THANH UY HAI PHONG PANG CONG SAN VIET NAM

*

S606 -QC/TU Hai Phong, ngay 04 thang 11  ndm 2025

QUY CHE
theo doi, don doc viéc thuc hién nhiém vu

do Thanh iy, Ban Thwong vu Thanh ay, Thwong truc Thanh uy

va ca nhan cac dong chi Thwong truc Thanh uy giao

- Can ctt Piéu 1& bang Cong san Viét Nam; Quy dinh ) 294-Qb/TW, ngay
26/5/2025 cta Ban Chap hanh Trung wong khoa XIII vé thi hanh Diéu 1¢ Pang;

- Can cr Quy ché lam viéc ciia Ban Chap hanh Pang bo thanh phd Hai
Phong (sau hop nhat), nhiém ky 2020 - 2025;

- Can cu Quy dinh 10-Qb/TU, ngay 01/7/2025 ctia Ban Thuong vu Thanh
uy vé chirc nang, nhiém vuy, quyén han, t6 chirc bo may cua Van phong Thanh uy;

- Xét dé nghi cua Vian phong Thanh uy;

Ban Thuong vu Thanh ty ban hanh Quy ché theo ddi, don déc, kiém tra viéc
thuc hién nhi¢ém vu do Thanh 1y, Ban Thuong vu Thanh uy, Thuong truc Thanh
iy va ca nhan cac dong chi Thudng truc Thanh ty giao, cu thé nhu sau:

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh vé cong tac theo doi, don dbc viéc thuc hién nhiém vu
giao trong chuong trinh cong tac, vin ban chi dao, diéu hanh cua Thanh uy, Ban
Thuong vu Thanh Gy, Thuong truc Thanh Gy va c4 nhan cac dong chi Thudng truc
Thanh ay (sau day goi tat 1a nhiém vu Thanh uy giao).

Quy ché nay 4p dung ddi v6i cac co quan tham muu, giup viéc ctia Thanh
uy, cac don vi su nghi¢p truc thudéc Thanh uy; cadc dang uy truc thudc Thanh uy;
dang uy céac xa, phuong, dac khu; cac ban, s, nganh, Mt tran T quéc va cac tb
churc chinh tri - xa hoi thanh phé, cac don vi, cac co quan, t6 churc khac sir dung H¢
thong thong tin diéu hanh tac nghiép céc co quan Pang (sau day goi tat 1a cc dia
phuong, don vi) va cac ca nhan trong thyc hi¢én nhi€ém vy Thanh uy giao.

Piéu 2. Nguyén tic chung

Cong tac theo doi, don ddc viéc thuc hién nhiém vy Thanh uy giao phai bao
dam cac nguyén tic sau day:
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1. Bao dam tinh cha dong, c6 sy phan cong trach nhiém rd rang va phdi hop
chat ché gitra cac dia phuong, don vi, cd nhan c6 lién quan;

2. Két hop chit ché véi viée xay dung, quan 1y, kiém tra va danh gia tinh
hinh thyc hi¢én Chuong trinh cong tac toan khoa ctia Thanh ty, Chuong trinh cong
tac hang nim cua Thanh Gy va Ban Thudng vu Thanh ty.

3. Géan két v6i chuong trinh chuyén doi sb trong cong tic quan 1y vin ban,
hé so cong viéc chi dao, di€u hanh cua cac dia phuong, don vi; thuc hién lién
thong ho so theo HE thong thong tin di€éu hanh tac nghi¢p cac co quan Pang.

4. Cac dia phuong, don vi dugc giao nhiém vu chu dong cap nhat nhiém vy,
tién d6 thuc hién va két qua thuc hién nhi€ém vu duoc giao trén H¢ théng thong tin
diéu hanh tac nghiép cac co quan Pang (sau ddy goi tat 1a Hé thdng). Hé thong
duge st dung dé thong ké, theo doi, don dc nhiém vy Thanh Uy giao. Thong tin
trén Hé thong khong dugc dung thay thé vin ban (ban gidy va ban dién tir) va la co
so dé cac dia phuong, don vi lién quan d6i soat nhiém vu dugc giao.

5. Viéc thong tin, bao cao theo Quy ché niay khong thay thé viéc thong tin,
béo cdo bang van ban theo cac quy dinh hién hanh.

6. Van phong Thanh ty, cac dia phuong, don vi st dung Hé théng chiu trach
nhiém trong viéc bdo ddm an ninh mang, an toan thong tin theo quy dinh cua Van
phong Trung wong Dang.

Piéu 3. Phan loai cac nhiém vu Thanh iy giao

1. Nhiém vu giao c6 thot han.

2. Nhiém vu giao khong c6 thoi han.

Chuong I1
CAP NHAT THONG TIN NHIEM VU

Pi¢u 4. Nhirng ndi dung phai cip nhat

1. B6i voi van ban giao nhiém vy khong phai 14 vin ban mat:

a) Cap giao nhiém vu, nguoi giao nhiém vuy.

b) Van ban giao nhiém vu (co file dinh kém).

c¢) Tén nhiém vu.

d) Nhom nhiém vu.

d) Ngay giao, ngay hoan thanh.

e)rBia phuong, don vi, cd nhan chu tri thuc hién; dia phuong, don vi, ca
nhan phoi hgp thuc hién.

g} Tinh hinh thyc hién nhiém vu dugc giao (sép dén han, dang thuc hién,
cham tién dg, da hoan thanh ...)
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h) Théng tin can thiét khac (Lo trinh thuc hién hodc cac ghi chd, thong tin
khac ¢ lién quan dén viéc thuc hién nhiém vu...)

2. Bbi véi cac van ban giao nhiém vu dugc phat hanh theo ché d6 mat (mat,
t61 mat, tuyét mat):

a) Cép giao nhiém vy, nguoi giao nhiém vu.

b) Tén nhiém vu (S6 hiéu vin ban va d6 mat).

c) Ngay giao, ngay hoan thanh.

d) Bia phuong, don vi, cd nhan chu tri thyc hién.

d) Tinh hinh thyc hién nhiém vu dugc giao (sép dén han, dang thuc hién,
cham tién do, da hoan thanh ...)

No61 dung cdp nhat dam bao cac quy dinh Luat bdo v¢ bi mat nha nudc theo
quy dinh.

Piéu 5. Trach nhiém cip nhat thong tin

1. Khi ¢6 van ban giao nhi¢ém vu cua Thanh ty, Van phong Thanh uy c6 trach
nhiém cap nhat nhi¢m vu can theo ddi 1én Hé théng ngay sau khi ban hanh van ban,
dinh kém vin ban giao nhiém vu; don dbc va theo ddi nhiém vu do.

Chuyén vién Van phong Thanh ty chu tri dé xuat ban hanh vin ban c6 trach
nhiém cdp nhat nhiém vu 1én H¢ théng; chuyén vién theo doi cdc nhi€ém vu theo cac
nganh, linh vuc duoc phan cong xac nhan két qua hoan thanh ciia nhiém vu giao
trong van ban do.

2. Trén co s& nhiém vu Thanh uy giao, cac dia phuong, don vi dugc giao
nhiém vu chu tri thuc hién c6 trach nhi€ém cap nhat, bdo céo tinh hinh thyc hién
nhiém vu dugc giao trén He théng, dinh kém file tai li¢u minh chirng. Thong tin vé
tién 46, két qua thuc hién nhiém vu chi ¢ gia tri néu c6 tai liéu minh chimg.

Piéu 6. Thoi han cip nhit, bao cio

1. Béi v6i nhiém vu Thanh dy giao ¢6 thoi han:

a) Ngay sau khi hoan thanh nhiém vy, cac dia phuong, don vi chu dong cap
nhat, bao cao trén H¢ théng.

b) Pinh ky ngay cudi cing hing thang hodc khi c6 yéu cau, cac dia phuong,
don vi c6 trach nhi€m ra soat, cap nhat, bao cao tién d6 thuc hién nhiém vu trén Hé
thong.

¢) Pinh ky 07 gid 00 phat ngay 01 hang thang, Vian phong Thanh uy thyc
hién trich XUuét thong tin trén HE théng vé tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu
Thanh uy giao co6 thoi han, dé béo c4o Ban Thuong vu Thanh 1uy.
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2. P6i v6i nhiém vy Thanh ty giao khong ¢ thoi han:

a) Ngay sau khi hoan thanh nhiém vy, cac dia phuong, don vi chu dong cap
nhat, bao cao trén H¢ théng.

b) Pinh ky ngay cudi cung moi Quy hoac khi ¢ yéu cau, cac dia phuong,
don vi c6 trach nhi€m ra soat, cap nhat, bao cdo tién do thyc hién nhiém vu trén H¢
thong.

¢) Pinh ky 07 gio 00 phat ngay dau tién cia mdi Quy, Van phong Thanh ty
thuc hién trich xuét thong tin trén He théng vé tinh hinh, két qua thuc hi¢n nhi¢m
vu Thanh uy giao khong c6 thoi han, dé bao cao Ban Thuong vu Thanh uy.

3. Vin phong Thanh uy tong hop, béo cdo tinh hinh, két qua thuc hién toan
bo nhi¢m vu Thanh uy giao tai Ho1 nghi Thanh uy héng Quy.

4. Van phong Thanh ay chiu trach nhiém vé tinh dﬁy du, toan ven cua thong
tin, bao cdo khi trich xuét tir Hé théng; cac dia phuong, don vi chiu trach nhi€ém vé
tinh chinh xac cua thong tin, b4o céo tai thoi diém trich xuét dit liéu.

Chuong 111
THEO DOI, PON POC NHIEM VU

Piéu 7. Theo doi, trao doi, xir Iy thong tin cAp nhat

1. Trach nhiém cua dia phuong, don vi dugc giao nhi€ém vy

a) Theo doi, kiém tra thong tin cap nhat vé tinh hinh thuc hién, két qua thuc
hién nhi¢m vy Thanh uy giao.

b) Truong hop nhiém vy duge giao chua phu hop, cac dia phuong, don vi
kip thot bao cao béng van ban vé dja phuong, don vi giao nhiém vy, nguoi giao
nhiém vu, néu rd Iy do va dé xuit ndi dung diéu chinh; dong thoi gui vé Vian
phong Thanh ty tham muu theo quy dinh. Van phong Thanh uy c6 trach nhiém
diéu chinh, cap nhat thong tin giao nhi€ém vuy (néu co).

c¢) Truong hop thong tin cap nhat, s6 liéu bao cdo cua dia phuong, don vi
minh khong chinh xac véi thuc té hodc sai 1éch so voi thong tin tong hop cua Vin
phong Thanh tuy, phai ra soat, diéu chinh lai hodc trao ddi thong bao kip thoi véi
Van phong Thanh uy.

d) Thu truong cac dia phuong, don vi chiu trach nhiém truéc Thuong truc
Thanh Gy vé thoi han cap nhat va tinh chinh xac, day du cta cac thong tin vé tinh
hinh, két qua thuc hién nhi€ém vu Thanh uy giao ctua dia phuong, don vi minh theo
quy dinh ctia Quy ché nay.

2. Trach nhi€m ctia Van phong Thanh uy

Theo dbi, kiém tra chit chd thong tin cap nhat v& tinh hinh, két qua thyc hién
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nhiém vu Thanh Uy giao. Truong hop thong tin, so liéu cap nhat khong chinh xac
véi thuce té hodc ¢6 sai léch kip tho1i trao ddi véi cac dia phuong, don vi li€én quan
dé diéu chinh.

Piéu 8. Nhiém vu, quyén han theo déi, don doc
1. Nhiém vu, quyén han cta Vin phong Thanh uy:

a) La co quan dau méi giup Ban Thuong vu Thanh ty, Thuong truc Thanh
uy theo doi, don ddc viée thuc hién nhiém vy Thanh uy giao cac dia phuong, don
vi; chu dong, thuong xuyén danh gia tinh hinh thyc hién nhiém vy, cong viéc duogc
giao cua cac dia phuong, don vi, bdo cao Ban Thuong vu Thanh uy, Thuong truc
Thanh uy.

b) Phéi hop véi cac dia phuong, don vi lién quan tham muu, dé xuat véi Ban
Thuong vu Thanh ty, Thuong truc Thanh ay xir 1y, giai quyét nhimg khé khan,
vudng méc phét sinh trong qua trinh trién khai thuc hién nhiém vu Thanh uy giao
bao dam hiéu qua va dung thoi han, yéu cau.

¢) Phéi hop véi cac dia phuong, don vi xin ¥ kién chi dao ctia Ban Thuong
vu Thanh ty, Thuong truc Thanh Gy d6i v6i nhitng van dé ma dia phuwong, don vi
coy kién khéac nhau trong viéc thuc hién nhiém vu Thanh uy giao.

d) Ban hanh van ban don dbe cac dia phuong, don vi thyc hién nhi¢ém vy
duoc giao khi nhiém vu qua han 07 ngay 1am viéc tro 1én d6i v6i nhiém vu ¢ han
va 14 ngay ddi v6i nhiém vu khong c6 han nhung khong c6 bao céo tién do trién
khai theo quy dinh.

e) Dbi véi cac nhiém vu phai bao cao két qua thuc hién ma cac dia phuong,
don vi dugc giao chu tri khong bao cao hoac thuong xuyén chdm bao cdo, Van phong
Thanh ty tong hop, bao cao Thudng truc Thanh ty xem xét, xir Iy theo quy dinh.

2. Nhiém vu, quyén han cuia cac dia phuong, don vi duogc giao nhi€ém vu

a) Cac dia phuong, don vi dugc giao chu tri thyc hién nhiém vu:

Chu dong thuc hién nhi€ém vu cua dia phuong, don vi minh va don ddc cac
dia phuong, don vi phéi hop; theo doi, don ddc viéc thue hién nhiém vu Thanh uy
giao cho céc don vi lién quan thude tham quyén theo nganh, linh vuc; dia ban dugc
phan cong; kip thoi chin chinh, khic phuc nhitng sai st theo thim quyén.

b) Céc dia phuong, don vi dugc giao phéi hop thuc hi¢n nhiém vu:

- C6 trach nhiém theo di, don doc viéc thuc hién nhiém vu Thanh uy giao
cho dia phuong, don vi minh phdi hop thuc hién; kip thoi cung cap thong tin vé tinh
hinh, két qua thuc hién nhiém vu phdi hop cho dia phuong, don vi chi tri thyc hién.

- Chiu trach nhi¢m lié€n d6i véi dia phuong, don vi chu tri thuc hi¢n nhi€ém vu
néu khong hoan thanh hodc hoan thanh khong ding tién d0, chat luong, cham phéi
hop theo yéu cau.
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Piéu 9. Nji dung theo ddi, don ddc

1. Theo doi, don ddc tinh hinh thyc hi¢n nhiém vu Thanh Uy giao va vi¢c
thue hién ché d6 thong tin, bao cdo.

2. Tham muu, dé xuat v6i Ban Thudng vu Thanh ty, Thudng truc Thanh ty
xtr 1y nhitng khé khin, vuéng mic phat sinh hodc yéu cau phai diéu chinh cac
nhiém vy; xu ly ddi véi céc truong hop chua thyuc hién hoac thuc hién chua dung
cac nhiém vy dugc giao.

Diéu 10. Hinh thirc theo ddi, don doc

1. Thong qua béo cao dinh ky hang thang, hang quy hodc dot xuat.

2. Qua lam viéc, trao doi truc tiép.

3. Qua di¢n thoai, thu dién tr, fax, tin nhén hé théng cua Van phong Thanh uy.

4. Qua cong tac kiém tra, giam sat; danh gia, xép loai tip thé, ca nhan theo
quy dinh.

Chuong IV
CHE PQ THONG TIN, BAO CAO

Piéu 11. Trach nhiém ciia Viin phong Thanh ay

Cung cap thong tin ¢ lién quan cho cac dja phuong, don vi trong viéc theo
ddi, d6n déc viéc thuc hién nhiém vu Thanh uy giao.

Téng hop tinh hinh, két qua thyc hién nhiém vy Thanh uy giao cac dia
phuong, don vi theo Piéu 6 Quy ché nay. Pinh ky hodc dot xuit theo yéu ciu cua
Thuong truc Thanh uy, Van phong Thanh uy xdy dung bao cdo danh gia tinh hinh
thuyc hi¢én nhiém vy Thanh Uy giao cdc dia phuong, don vi trinh Thuong truc
Thanh uy.

Béo cdo, kién nghi kip thoi vl Thuong tryc Thanh uy cac bién phap can
thiét nham don ddc cac dia phuong, don vi thuc hién cac nhi€ém vu giao da dén han
quy dinh nhung chua thuc hién, trién khai thuc hién khong dung yéu cau dé ra
hodc khi ¢ cac van dé phat sinh do cac dia phuong, don vi phan 4nh trong qué
trinh thuc hién.

Yéu ciu cac dia phuong, don vi bdo cdo dinh ky hoac djt xuit vé tinh hinh
cap nhat két qua thyc hi¢én nhi€ém vy Thanh uy giao.

Trong qué trinh theo doéi, don ddc viéc thue hién cac nhiém vu Thanh uy
giao, khi nhan dugc thong tin phan hoi cta dia phuong, don vi vé viéc ¢ ndi dung
lién quan trién khai chua dang thdi han hodc chua dung yéu cau, Vian phong Thanh
Uiy ¢6 trach nhiém kiém tra, x4c minh thong tin. Trong thoi han 10 ngay lam viéc
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ké tir ngdy nhan duoc phan hoi, Vin phong Thanh ty phai ban hanh vin ban don
dbc cac dja phuong, don vi lién quan thuc hién; trudng hop vuot tham quyén hodc
c6 vudng mac, phai bao cdo, xin ¥ kién chi dao cia Thuong tryc Thanh uy.

Vin ban don ddc hodc vin ban thong bao ¥ kién chi dao ctia Thudng truc
Thanh @y duoc dong thoi giri dén dia phuong, don vi da co phan hoi dé biét va
theo doi.

Piéu 12. Trach nhiém cia dia phwong, don vi dwoc giao nhiém vu

Ra soat, téng hop, danh gié tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu Thanh uy
giao trong pham vi quan 1y ctia minh. Dinh ky hang thang, quy, 6 thang, nim hoic
trong truong hop dot xuat theo yéu cau cua Thuong tryc Thanh Uy giri bao cdo dén
Vin phong Thanh uy dé téng hop.

Cac nhiém vy Thanh uy giao d3 dén han theo quy dinh nhung chua trién
khai thyc hién, khong du kha niang, diéu kién thuc hién hodc trién khai thuc hién
khong ding yéu cau thi phai trao ddi, thong bao kip thoi bang van ban téi dia
phuong, don vi giao nhiém vy, nguoi giao nhi€ém vu vé kho khan, vuong mic va
nguyén nhan; phdi hop chit ché véi Vian phong Thanh ty dé bao cao, dé xuit cip
c6 tham quyén xur 1y dbi véi cac truong hop nay.

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 13. Hwéng din thwe hién Quy ché

Vin phong Thanh ty chiu trach nhiém huéng dan cac dia phuong, don vi
trién khai thuc hién Quy ché.

Céac dia phuong, don vi bd tri can bo dau mdi 1am cong tac theo ddi, don
dbc, kiém tra viéc thuc hién, cic nhiém vy Thanh ty giao thudc pham vi quan 1y
ctia minh dé cap nhat két qua thuc hién nhiém vu dugc giao 1én HE thé)ng. Khi thay
d6i can bo dau mdi thi thong bao vé Van phong Thanh ty dé phéi hop.

Piéu 14. Khen thwéng va ky luit

1. Ban T6 chirc Thanh ty bo sung két qua thuc hién Quy ché nay 1a mot
trong cac ti€u chi dé danh gia muc d§ hoan thanh nhi€ém vu cua céc tap thé, ca
nhan theo thim quyén.

2. Van phong Thanh uy c6 trach nhiém tong hop, déanh gia, tham muu dé
xuét khen thuong dbi véi cac dja phwong, don vi, to chirc va ca nhan c6 lién quan
thuc hién nghiém tuc, hiéu qua Quy ché ndy; dong thoi, giri két qua danh gid veé
Ban T6 chirc Thanh ty dé 1am co so tham muu danh gia mic d6 hoan thanh nhiém
vu theo quy dinh.
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3. Uy ban Kiém tra Thanh ty chi dong giam sat viéc thuc hién Quy ché nay
va cac nhiém vu Thanh uy giao; kip thoi tham muu xr 1y trach nhiém ddi véi cac
dia phuong, don vi cham hodc khong hoan thanh nhiém vu vi ly do chu quan.

Piéu 15. Trién khai thwe hién Quy ché

Vin phong Thanh ty chu tri, phdi hop véi cac dia phuong, don vi, cac to
chtrc va ca nhan co6 lién quan trién khai, to chirc thuc hién Quy ché; chiu trach
nhiém tong hop, bao cdo Thanh uy vé két qua trién khai thuc hién Quy ché nay tai
Hoi nghi Thanh iy cudi nam.

Thu truong cac co quan, don vi, bi thu dang uy cac xa, phuong, dac khu co
ké hoach trién khai thuc hién nghiém tic va chiu trach nhiém truéc Ban Thuong
vu Thanh ty vé két qua thuc hién Quy ché nay. Cin c&t vao chirc ning, nhiém vu
duoc giao va cac quy dinh tai Quy ché nay, chi dao xay dung Quy ché vé cong tac
theo ddi, d6n ddc, kiém tra viéc thuc hién cac nhiém vu Thanh uy giao trong ndi bo
dia phuong, don vi minh.

T/M BAN THUONG VU
Noi nhéan: e~ BI THU
- Céac co quan tham muu, gitp viéc, don vi sy /7 9"/5\\>

nghi¢p thudc Thanh uy,

- Céc cap uy truc thudc Thanh uy,

- Pang uy: HDND thanh ph6, MTTQ Viét Nam
thanh phd,

- Céc ban, so, nganh, t6 chirc chinh tri - xa hoi
thanh phd, ' )
- Céc d/c Uy vién Thanh 1y, Lé Tién Chau
- Luu Van phong Thanh uy.

HAE PHON
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